
山 东 交 通 学 院   
实习手册

(      届)
学    院：                                 

专    业：                                 
班    级：                                 
实 习 生：               学号：            
实习岗位：                                 

指导老师：                                 
实习地点：                                 

实习单位：                                 

单位电话：                                 

实习时间：     月     日 至       月     日

山东交通学院制

目    录

1． 山东交通学院实习周志

2． 山东交通学院实习报告

3． 山东交通学院实习鉴定表

	实 习 周 志

	        年     月     日  至          年     月     日

	（内容要求：周志不少于500字，并附3张及以上的实习过程照片，照片应反映实习工作环境、实习内容、实习生活等。用黑或蓝黑墨水书写工整或打印；打印时使用word文档，正文采用小4号宋体1.25倍行距，A4纸张，使用时请删除此说明。）

	指导老师评语：



山 东 交 通 学 院

实习报告

	姓  名
	
	性  别
	
	学  号
	

	学  院
	
	专  业
	
	班  级
	

	实  习

单  位
	
	实  习

岗  位
	
	实  习

时  间
	

	实习单位主要负责人姓名
	
	联系方式
	

	实习单位指导教师姓名
	
	联系方式
	

	实习单位地址
	
	邮  编
	

	（1）实习概况 
（2）企业简介 
（3）实习内容及进程 
（4）实习情况分析 
（5）实习总结（简要说明自己对实习的认识、收获与体会）

（内容要求：实习报告内容不少于2500字，用黑或蓝黑墨水书写工整或打印；打印时使用word文档，正文采用小4号宋体1.25倍行距，A4纸张，使用时请删除此说明。）


	对实习单位的建议

文  科——结合实习内容，从专业角度对实习单位的工作提出改进建议。

理工科——结合实习内容，从专业角度对实习单位的某些方面，提出技术改进(改造或革新)方案。（采用小4号宋体1.25倍行距，下载使用时请删除此说明）


	指导老师评语：



说明：1.如各栏目填写不下，可加页。
2.实习报告格式或内容供参考，具体由指导教师负责安排。

3.实习报告要实事求是，简明扼要，资料真实可靠。

4.实习报告要重点突出、条理清楚，有自己的见解，独立完成。 
5.按时完成，一般要求在实习结束后1周上交。
 山东交通学院学生实习鉴定表

	院部
	
	班级
	
	学号
	
	姓名
	

	实习名称
	
	起止时间
	

	主要内容
	

	自我鉴定
	

	实习单位评定意见
	                           负责人签字：      （公章）   

  年   月   日  

	教师评语
	

	实习成绩
	                            指导教师签字：

                                         年   月   日


说明：实习成绩要综合考虑实习纪律、现场操作、实习单位鉴定和实习记录、报告等。
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