关于核对2016--2017学年第一学期课程表的通知

各教学单位、各任课教师：

2016--2017学年第一学期班级课程表及教师课程表已经排出初稿，现通过网络向所有任课教师开放查询，请任课教师登录综合教务系统客户端进行查询并仔细核对。
一、时间安排：

1、7月14--18日任课教师查询并核对本人课程表，发现问题由教务处（公共基础课部分）及课程所在学院进行调整、修改，教师课程表调整、修改截止时间为7月18日下午5点。
2、7月19--20日学生所在学院导出并打印本学院所有班级课程表进行核对，发现问题由教务处（公共基础课部分）及课程所在学院进行调整、修改，截止时间为7月20日下午5点。
3、7月21日全校课程表定稿，准备学生选课工作，任何学院任何人不准再进行调整。
二、需要说明的几个问题：
1、本学年使用新的教务系统，公共基础课由教务处负责排课、调整、修改，专业基础课及专业课由课程所在学院进行排课、调整、修改。
2、由于教室资源相当紧张，120人以上的合堂调整余地较少 ，望广大教师给予谅解。
3、班级课程表只体现课程的理论授课学时，如该课程包含实验或上机课时，由任课教师根据学生时间自行安排。
4、为适应学分制要求，新教务系统在教师课程表中显示以下内容：
课程名、课程号、课序号、上课地点、上课节次、上课周次，但不显示对应的班级。
请任课教师滚动鼠标注意查看授课时间安排和授课列表两项内容，不要有遗漏。
开学后请任课教师严格按本人课程表中的节次和相应的周次上课，否则会发生课程、教室及时间冲突。教师在课程表中规定的节次和周次以外上课、补课必须到课程所在学院申请并确认当周教室是否可用。
5、跨校区上课的教师请仔细检查同一个上午或下午有无在两个校区上课的情况。

6、外聘教师、机关兼职教师及外教的课程表，由教学秘书在系统内直接打印后交由教研室主任代为核对。
7、由于期末工作繁忙，对于发现的问题及教师本人的要求，请不要以电话、短信及网上办公的形式进行反应，请当面到课程所在学院进行反馈。
8、部分需集中在前半学期或后半学期集中上课的专业课程，经课程所在学院教学副院长批准后由教学秘书负责进行调整。
9、公共基础课调课地点图书馆523房间。
10、班级及教师课程表以开学后印刷成册的教学信息总表为准。
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