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山东交通学院 
教发〔2014〕4 号 

  
 

关于 2013-2014 学年第二学期 
期中教学检查工作的安排意见 

各二级学院（部）： 

为检查各项教学任务的落实情况，促进教学质量和教学管理

水平的提高，学校决定于第 10-13 教学周开展期中教学检查。具

体事宜安排如下： 

一、时间安排 

第 10 教学周各院（部）根据本意见并结合院（部）工作实

际制定期中教学检查计划，部署期中教学检查工作；第 10-11 教

学周组织开展学生评教调查、学生课堂出勤情况检查、召开师生

座谈会等活动；第 11-13 教学周各院（部）开展全面自查，学校

组织抽查，总结教学检查情况、制定整改措施。 

二、组织领导 

学校成立期中教学检查工作领导小组： 

组长：陈松岩      副组长：肖海荣 

成员：二级学院（部）院长（主任）  高友宾  尹金生 

各二级学院（部）成立自查工作小组，由院长（主任）任组

长。 

三、检查方式 

实行学校、二级学院（部）、系（室）三级评检。各系（室）
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依照二级学院（部）期中教学检查计划开展自查，二级学院（部）

自查工作小组对本院（部）教学工作开展全面检查。学校期中教

学检查工作领导小组对各院（部）组织抽查。 

四、检查的主要内容及要求 

（一）教学质量 

通过领导、督导及同行听评课、学生评教调查、学生知识掌

握情况测试分析、师生座谈会等渠道，多方位了解教师教学及学

生学习情况，侧重检查实践教学情况，有针对性地改进教学，提

高教学质量。校领导、学校期中教学检查领导小组分组到各院

（部）随堂集中听课。 

（二）课程教学实施计划与教学大纲、人才培养方案的一致

性及其执行情况。 

（三）教学秩序 

结合学校“学风建设年”活动，对师生上下课时间遵守、教

师课堂组织、学生到课率、课堂气氛、课堂纪律、教室卫生等情

况认真组织检查。各院（部）的检查范围应覆盖每个专业及年级，

学校期中教学检查领导小组对各院（部）进行随机抽查。 

（四）结合“基于学校转型发展的专业建设比赛”活动，检

查学分制下 2014 版人才培养方案制定、专业建设、名校工程建

设情况。 

（五）教学资料（教学建设及改革相关材料、试卷、教案、

多媒体课件、课程教学实施计划、实习教学计划、教学日志等）

完备情况，为迎接教育部审核评估做好准备。 

五、材料报送 

各院（部）期中教学检查计划、学生评教调查表、学生课堂出勤

抽查表、期中教学检查学生（教师）座谈会意见汇总表等 5月 14 日

前，期中教学检查总结及改进措施、学生知识掌握情况分析、联系

本院（部）校领导及校检查组听课记录和检查表等材料 5月 28 日前

报送教务处 525 室。 
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期中教学检查是教学管理的重要环节，希望各院（部）认真

组织好本次教学检查工作，提高检查工作的实效性，确保各项教

学任务的圆满完成。 

附件：1、期中教学检查学生座谈会意见汇总表 

    2、期中教学检查教师座谈会意见汇总表 

    3、学生课堂出勤抽查表 

 

 

 

 

 

山东交通学院教务处 

2014 年 4 月 23 日 
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附件 1 

期中教学检查学生座谈会意见汇总表 

院（部）： 

座谈各班级  参加总人数  

 

教学内容 

与方法 

 

 

 

教师 

 

 

 

教学管理 

 

 

 

学生管理 

 

 

 

意 

 

见 

 

类 

 

别 

 

与 

 

内 

 

容 

 

其他 
 

汇总制表：                                    年   月   日 

审   核：                                     年   月   日 

注：各栏空间可根据其内容进行扩展。
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附件 2 

期中教学检查教师座谈会意见汇总表 

院（部）： 

主持人  记录人  座谈人数  时间  地点  

教学管理 

 

学生管理 

 

其他 

 

 

意 

 

见 

 

类 

 

别 

 

与 

 

内 

 

容 

建议 

 

汇总制表：                                    年   月   日 

审    核：                                     年   月   日 

注：各栏空间可根据其内容进行扩展。 
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附件 3 

学生课堂出勤抽查表 

学院：                                    抽查时间：                    

课程名称  上课教师姓名  

上课地点  抽查班级名称  

本班实有学生数  实际出勤人数  

请假学生人数 

（以假条为准） 
迟到学生人数 旷课学生人数 

   

其它异常情况  

抽查人姓名 

                                  

 

 年     月     日 

 

………………………………………………………………………………… 

学生课堂出勤抽查表 

学院：                         抽查时间：                    

课程名称  上课教师姓名  

上课地点  抽查班级名称  

本班实有学生数  实际出勤人数  

请假学生人数 

（以假条为准） 
迟到学生人数 旷课学生人数 

   

其它异常情况  

抽查人姓名 

                                  

 

 年     月     日 

  
 

校对：唐文校                                共印 3份 

山东交通学院教务处                       2014年 4月 23日印发


