
山东交通学院 
教发[2014]8 号 

  
 

关于认真做好 2014 届毕业生 
毕业设计(论文)及答辩工作的通知 

各二级学院（部）： 

    毕业设计（论文）是实现人才培养目标的重要教学环节，也是衡

量我校“应用型人才精细化培养”水平的重要依据之一。目前，我校

正处于全力推进应用型特色名校建设和应用技术类大学转型发展的

关键时期，学校明确定位于“培养交通一线具有成长力的工程师和管

理者”。为做好 2014 届毕业设计（论文）及答辩工作，现就有关事

宜通知如下： 

一、组织领导 

学校成立毕业设计（论文）及答辩工作领导小组，成员名单如下： 

组长：陈松岩    副组长：肖海荣 

成员：单绍福 王保群 刘建忠 刘廷新 马小南 于明进 任  威  

商  岳 李  岚 汪明栋 梁  伟 孙龙杰 来逢波 张  铁 高友宾 

各二级学院（部）成立毕业设计（论文）及答辩工作委员会，负

责整个毕业设计（论文）及答辩工作的组织实施。 

二、毕业设计（论文）工作要求 

1、各二级学院（部）分管领导要组织指导教师认真学习《山东

交通学院本科生毕业设计（论文）工作规范（试行）》、《优秀毕业

论文（设计）评选办法》，并结合专业特点，详细制定本院或专业毕

业设计（论文）规范。公共课教师应适当参与毕业设计（论文）指导



及答辩工作。 

2、按照学校毕业设计（论文）工作管理有关规定，加强从选题

—任务书—开题报告—中期检查—结题验收—答辩—归档等各环节

的管理。 

3、各二级学院（部）在组织答辩前毕业设计（论文）答辩申请书、

指导教师评语、评阅教师评审意见等应填写完毕，并将学生毕业设计

（论文）全部材料提交答辩组，对不符合要求的作延期答辩处理。 

   4、认真做好《山东交通学院 2014 届本科生毕业设计（论文）选

题汇总表》、《毕业设计（论文）中期检查表》、《毕业设计（论文）

答辩记录表》、《毕业设计（论文）成绩评定表》等有关表格的填写

存档工作。 

    5、指导教师评语必须根据《山东交通学院本科生毕业设计（论

文）工作规范（试行）》或本专业评分标准的项目内容有针对性地填

写，明确评分理由，严禁笼统和套话。 

6、每位学生翻译的技术资料或专业文献，译文连同原文装订成

册并存档。 

7、任务书、开题报告等要参考《山东交通学院本科生毕业设计

（论文）工作规范（试行）》或各二级学院（部）自定规范模版填写，

不得缺项。 

8、分别以二级学院（部）和专业为单位做好工作计划、开题、

中期、结题检查记录和工作总结等有关材料存档工作，并将毕业设计

（论文）答辩工作安排、毕业设计（论文）答辩工作总结（内容包含

答辩环节出现的问题、提出的相应改进措施和真题实做的比例等）以

及毕业设计（论文）选题汇总表于 6 月 25 日前上报教务处（同时发

电子版）。 

三、毕业答辩要求 

1、各二级学院（部）要本着对学校负责、对学生负责的态度，

认真做好本届毕业生的答辩组织工作，严格履行工作程序，认真执行

评分标准，公平、公正、公开，保证毕业答辩质量。 

2、6 月 6 日前各二级学院（部）提交毕业答辩工作计划（包括

教师分组、答辩时间地点等纸质版材料）。答辩时间可安排在 6 月 14



日至 21 日，22 日开始成绩汇总登录工作,23 日之前结束。 

3、各二级学院（部）毕业设计（论文）及答辩工作委员会下设

若干答辩组，负责组织答辩及成绩评定。答辩组需由至少 5名中级及

以上职称教师或聘请的校内外专家组成，其中答辩组组长应具有副高

及以上职称。 

4、每名学生的答辩时间控制在 30 分钟左右，其中学生自述时间

在 10 分钟以内。教师提问的内容应围绕设计题目和学生学习的主要

课程进行，着重考核学生分析和解决问题的能力以及对专业理论、基

本知识和基本技能的掌握程度。提出的问题不宜过深，同时注意启发

诱导。为保证答辩过程的流畅性和均衡性，通常先由阅卷教师提出

4-5 个事先准备好的关键性问题，问题要简明扼要，突出重点。 

5、答辩成绩占毕业设计（论文）总成绩的 50%，由答辩组成员

共同评定，其中指导成绩占 30%、阅卷成绩占 20%。毕业设计（论文）

总成绩分为优秀、良好、中等、及格、不及格五个等级，优秀、良好

等级人数分别不超过毕业生总数的 30%和 40%。 

    海运学院毕业设计（论文）及答辩工作可参照本通知，根据实际

情况安排。 

学校将对各二级学院（部）毕业设计（论文）及答辩工作的各个

环节组织随机抽查，其结果将在绩效考核中运用。 

 

 

 

山东交通学院教务处 

                            2014 年 5 月 26 日 

 

 

 

 

校对：李正銮                                共印 4份 
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