山东交通学院教务处
教函﹝2016﹞27号
关于组织开展2016-2017学年
大学生实习工作的通知
各二级学院： 
实习是培养学生实践能力和创新精神的重要环节，是提高学生分析和解决问题能力，使学生了解社会、接触生产实际、增强劳动观念、实现人才培养目标的重要途径，是学校教学工作的重要组成部分。根据《山东交通学院实习教学工作规范》《山东交通学院关于加强分散性实习及设计管理工作的实施意见》《山东交通学院实习教学质量评价管理办法（试行）》等文件的相关要求，进一步提高实习教学管理水平，不断提升学生实习教学质量，现将2016-2017学年学生实习工作有关事项通知下：
一、实习时间
各二级学院应根据人才培养方案规定的实践教学计划及实践教学进程表的实习时间安排，认真开展实习工作。如有特殊情况需变更实习安排的，需报教务处审核，分管校领导审批。
二、实习内容与要求
1.实习教学的内容包括认识实习（社会调查）、专业（生产、科研）实习、毕业（综合）实习等。
2.实习要严格按照《山东交通学院实习教学工作规范》《山东交通学院关于加强分散性实习及设计管理工作的实施意见》文件要求，精心组织、精细实施，确保实习工作顺利开展。
3.各二级学院应积极采取集中实习方式，适当采取分散实习形式。分散实习学生必须填写《山东交通学院学生校外分散实习申请表》，经所在二级学院审批后方可执行。
4.各二级学院要选派熟悉实习单位经营管理、生产过程和环节，工作认真负责、组织能力强的教师担任实习指导教师。集中实习生师比一般不超过20：1，分散实习应配备教师负责管理和考核学生实习工作。指导教师应认真做好实习考核和总结，实习结束后一周内，将实习相关资料交各二级学院存档。 
5.实习期间，参加实习学生需通过“大学生实习实践平台”（http://www.xybsyw.com/login.xhtml）记录实习周志（或日志），撰写实习报告，完成对专业课程以及实习单位的综合评价，并对学校实习管理工作提出建议。每名参加实习的学生每周至少完成一篇实习周志。实习周志不少于500字，并附3张及以上的实习过程照片，照片应反映实习工作环境、实习内容、实习生活等。指导教师应经常登录“大学生实习实践平台”，了解学生实习动态，批阅学生周志，及时解答学生实习过程中遇到的学习、工作、生活等方面的问题。实习结束后，学生实习周志（日志）、实习报告由各二级学院存档。
6.在符合专业培养要求和不影响实习教学质量的前提下，学校鼓励各二级学院根据自身实际，灵活确定实习时间，创新实习模式，丰富实习教学内容。
三、实习的组织与管理
（一）进一步加强实习工作的组织领导
1.为加强实习工作的组织领导，各二级学院须成立实习工作领导小组，具体负责包括实习计划制定、指导教师遴选、实习学生分组、中期检查、过程监控、总结评优等各个教学环节的实施和监控。
2.各二级学院要提前做好实习点的联系工作，对实习点的教学状况、生产状况、制度文化环境、生活环境有足够的了解，确保实习工作的顺利进行。
（二）进一步强化实习的质量监控
1.要不断健全和完善实习教学管理制度，形成包括实习计划管理、实习过程管理、实习质量评价、实习信息反馈、实习总结评优等在内的科学化、系统化的实习教学管理制度体系，不断规范实习教学管理。进一步健全完善实习教学质量监控体系，建立起学校、二级学院、实习单位齐抓共管的质量监控体系。
2.集中实习要重点做好中期检查工作；分散实习要重点做好实习过程的全程监控管理工作，在实习点选取、实习学生管理、实习学生动态监控等各个环节严格审查、精细实施，确保万无一失；顶岗实习要重点做好学生的摸底调查、过程管理和教学活动协调等相关事宜。
（三）进一步严格实习教学的安全管理
1.要严格按照国家关于高等学校毕业实习安全管理的文件精神，进一步建立健全学生实习期间的劳动保障制度和安全保险制度。制定详实的安全工作预案，签订安全责任书、畅通信息反馈渠道、实时追踪学生实习教学状况、及时排查并解决可能存在的问题等方式，防治并重，以防为主，确保实习工作安全有序开展。
2.各学院要认真做好实习安全教育工作，本着“防重于治”的原则，在实习前制定详细的实习安全预案，对学生进行扎实细致的安全教育工作，切实做到防患于未然。实习安全预案需报教务处实践教学科备案。
四、实习基地建设
1.继续加强实习基地建设，建立起与社会需求密切联系的实习基地运行机制。不断丰富实习基地内涵，发挥实习基地功能，建设实习就业一体化实践教学基地。
2.加强实习基地管理，注重沟通交流，明确权责关系，不断提升实习基地建设水平，切实建成一批关系稳定、质量上乘、管理科学的优质实习基地。
五、实习文化建设
1.开展以“我的实习生活”为主题的实习文化建设活动。在二级学院网站开设“实习专栏”，在实习学生中征集实习生活新闻、实习生活图片、实习生活视频等资料，将毕业实习成果转化到学生今后的学习、生活和工作中，形成实践育人的长效机制。
2.各二级学院以专业班级为单位，遴选学生实习队长，具体负责实习生活相关资料的征集、撰写、上报等工作，资料上报由实习队长提交至各二级学院。各类实习期间，每个实习队伍每个月至少提交1篇实习工作报告，并附带实习工作照片5张。工作报告内容为实习工作内容概述、实习过程中的收获和体会、实习过程中存在的问题、改进实习工作的具体举措。
六、其它
各学院须于9月23日前将本学年各类实习计划、实习安全工作预案、二级学院毕业实习工作领导小组名单、实习联系员及联系方式等材料提交至教务处实践教学科。
“大学生实习实践平台”使用相关事宜，请与教务处章志勇联系。（工程中心A300/80687829/13361014340）
实习相关材料请交至教务处实践教学科，联系人：
曾庆凯（图书馆522/80687860/18654512143） 
山东交通学院教务处     
2016 年 9 月 12 日       
